iL SiViL TOPLUMLA iLISKILER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

(EK-2)
HIZMETIN
S.NO | HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER ILGILi BIiRIM ILGILI TAMAMLANMA
PERSONEL SURESI
(EN GEQ)
1. a) Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis Kurulus Bildirimi
b) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tizugu,
c) Dernek kuruculari arasinda tuzel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu tuzel kigilerin unvani, yerlesim
yeri ve kurulus belgesi ile tuzel kigiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de
belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
d) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci gutmeyen
kuruluglar bulunmasi halinde bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Igisleri Semra ILCI
Dernek Bakanhginca izin verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan, islemler Idris CELIK 20 gun
Kurulusu e) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip Burosu Ayse Gul OZER
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,
f) Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini
belirten liste.
licelerdeki dernek kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.
2. a) Tuzuklerinde sube acabileceg@i belirtiimis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen yonetim
kurullarinin yetkili kilacaklari en az tg kisinin imzaladigi kurulus bildirimi,
b) Sube kuruculari arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tuzel Kisilerin unvani, yerlesim
yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tlzel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de
belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin
fotokopisi,
c) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip Semra ILCI
olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri, idris CELIK 20 giin
Sube Kurulugu | d) Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, islemler Ayse Gil OZER
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste, Burosu
e) Sube agiimasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,
g) Kurucu olarak yetkilendirilmig kigiler icin alinmis dernek yonetim kurulu karari fotokopisi.
licelerdeki sube kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.
3. a) Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis Kurulug Bildirimi
b) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tuzugu,
c) Federasyon kurulmasi yéninde derneklerce alinmis genel kurul karar érnegi,
d) Kurucularin Dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim kurullarinin Semra ILCI
karar 6rnegi, islemler idris CELIK 30 glin
Federasyon | e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gutmeyen kuruluslar Burosu Ayse Gul OZER
Kurulusu bulunmasi halinde, bu tzel kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair igisleri Bakanliginca

izin verildigini belirten federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazil beyan,
f) Gecici yonetim kurulu Uyeleri ile yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi,
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi,

icelerdeki federasyon kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.




a)Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis Kurulus Bildirimi

b) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tuzugu,
c)Konfederasyon kurulmasi yoninde federasyonlarca alinmis genel kurul karar érnegi,
d)Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yonetim

Konfederasyon | kurullarinin karar ornegi, Semra ILCI
Kurulusu e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gutmeyen kuruluslar idris CELIK
tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tuzel Kisilerin Islemler Ayse Gul OZER 30 gun
konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair Icisleri Bakanhginca izin verildigini belirten Burosu
konfederasyon kuruculari tarafindan imzalanmig yazili beyan,
f)Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi,
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.
icelerdeki konfederasyon islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.
5. Semra ILCI
Sandik a)Dernek tiiz(igiinde sandik kurulacagina dair agik hitkkiim bulunmasi islemler Idris CELIK 5 glin
Kurulusu b)Dernek genel kurulunca sandik kurulmasina dair alinan karar Burosu Ayse Gul OZER
6. Dernek kuruculari tarafindan imzalanmig iki adet kurulus bildirimi ve belirtilen ekleri, dernegin o
kurulacagi yerin miilki idare amirligine verilir. . Semra ILC
Alindi Belgesi I§I"emler |dris C:ZE__LIK 10 dk.
Duizenlenmesi | MUlki idare amirligi tarafindan dernek kurulus bildirimi, giin ve saat belirtimek suretiyle dernekler Burosu Ayse Gul OZER
birimine havale edilir ve basvuru sahibine kurulug bildirimi ve eklerinin alindigina dair Alindi
Belgesi (EK- 1) verilir.
7. Temsilcilik acgildigina temsilcilik adresinin dair Yonetim Kurulu karariyla temsilci olarak Semra ILCI 1 gun
Temsilcilik gorevlendirilen kisi veya kigilerce bildiriimesi idris CELIK
Acilmasi Ayse Gul OZER
8. Milli Egitim Bakanliginca verilen yurt agma izin belgesi
Yurt agma Dernekler Yonetmeliginin 95. maddesi geregince Dernekler, agacaklari yurtlara iliskin olarak Milli islemler Semra ILCI 1 gun
islemleri Egitim Bakanhgindan ve valilikten almis olduklari yurt agma izin belgelerinin birer suretini, bu izin Burosu idris CELIK
belgesini aldiklari tarihten itibaren 15 gun icinde dernekler birimlerine vermek zorundadir. Ayse Gil OZER
9. a)Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
b)Lokal olarak agilacak yerin muilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkulin mesken, is
veya ticaret yeri olduguna, belediye ve mucavir alan sinirlari igcinde bulunup bulunmadigina dair
dernek baskani tarafindan imzalanmig yazili beyan,
c)Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak gorinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin islemler Semra ILCI
Lokal iglemleri | tamaminin onay! ve is yeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin ornegi, is hanlarinda ise Burosu idris CELIK 30 gun
(ickili/igkisiz) | yonetim kurulu karari 6rnedgi, Ayse Gul OZER
d)Derneklerin, belediye ve mucavir alanlar iginde agacaklari lokaller igin yapi kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik
ve iskan mudurluklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
10. a) Tasinmaz mal bildirimi (Ek-26)
Tasinmaz Mal islemler Semra ILCI 20 dk.
Bildirimi Blrosu idris CELIK




5253 sayili Dernekler Kanununun 22. maddesi geregince dernekler edindikleri taginmazlari, tapuya
tescilinden itibaren 30 gun icinde mulki idare amirligine bildirmekle yukumladurler

Ayse Gil OZER

11. Islemler Semra ILCI 1 giin
Defterlerin | a) Dilekge Blrosu idris CELIK
Tasdiki b) Onaylanacak defterler Ayse Gul OZER
12. | Genel Kurul |a) Genel Kurul Sonug Bildirimi
Sonug Islemler Semra ILCI 20 giin
Bildirimi 5253 sayili Dernekler Kanunun 23. maddesi geregince 30 giin igerisinde Mlki idare Amirligine Blrosu Idris CELIK
bildirilir. Ayse Giil OZER
13. a)Her sayfasi yonetim kurulu tyelerinin salt cogunlugu ile imzalanmis tuzuk
d)Tuzugun degisen maddelerinin eski ve yeni sekliniiceren liste ( tadilat listesi) Semra ILCI
Thzik islemler Idris CELIK 30 giin
Degisikligi Dernekler Yonetmeliginin 92.maddesi geregince dernek tuzuklerinde yapilan degisiklikler de tuzuk Burosu Ayse Gul OZER
Bildirimi degisikliginin yapildigi genel kurul toplantisini izleyen otuz gun iginde, bir yazi ekinde mulki idare
amirligine verilir.
14. Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirim Formu (Ek-24) Semra ILCI
Yerlesim Yeri Islemler Idris CELIK
Degisikligi 5253 sayili Dernekler Kanununun 23. maddesi geregince yerlesim yerinde meydana gelen Burosu Ayse Gil OZER
Bildirimi degisiklikler degisikligi izleyen 30 giin icerisinde Miilki idare Amirligine bildirilir. 10 dk.
15. 17 sayfalik dizenlenmis beyanname formu (Ek-21) Semra ILCI
Dernek 5253 sayili Dernekler Kanununun 19. maddesi geregince her yil nisan ayinin sonu itibari ile Mulki Islemler Idris CELIK 10 gln
Beyannamesi | idare Amirligine verilir. Blrosu Ayse Gil OZER
Bildirimi
16. Dernek organlarindaki degisiklik bildirim formu (Ek-25)
Dernek islemler Semra ILCI 20 dk.
Organlarinda | 5253 sayili Dernekler Kanununun 23. maddesi geregince organlarda yapilan degisiklikler Burosu idris CELIK
Degisiklik degisikligi izleyen 30 giin icerisinde Miilki idare Amirligine bildirilir. Ayse Gul OZER
Bildirimi
17.
Yurt Disindan | Ek-4’te belirtilen Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimini doldurup mulki idare amirligine bildirimde islemler Semra ILCI 10 dk.
Yardim Alma | bulunurlar. Blrosu Idris CELIK
Bildirimi Ayse Gul OZER
Dernekler Yénetmeliginin 19. Maddesi geregince Miilki idare Amirligine bildirilir.
18. (Dernekler
Dernek Adinda Yonetmeliginin
izinle a) Dernek Uye listesi, Semra ILCI 55. maddesi
Kullanilacak | b) Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi dusunulen isler hakkinda rapor, islemler idris CELIK geregince 1 ay
Kelimeler ile | ¢) izne tabi kelimelerin kullaniimasi icin genel kurulun aldigi karar érnegi. Burosu Ayse Gul OZER icerisinde
llgili Talep Bakanhga
Islemleri gonderilir.)
Bakanliktan
gelen cevaba
gore

sonuclandirilir.




19.

Kamu Yararina

a) Derneg@in kamu yarar1 yonunden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi dugunulen

(Dernekler

Calisan isler hakkindaki raporu, Yonetmeliginin
Derneklerden | b) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, 51. maddesi
Sayilma Talebi | c) Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar ornedgi. geregince 1 ay
islemi Semra ILCI icerisinde Valilik
idris CELIK gorisu ile
islemler Ayse Gul OZER birlikte
Burosu Bakanliga
gonderilir )
Bakanliktan
gelen cevaba
gore
sonuclandirilir.
20. Derbis a)Dilekce
Islemleri b)Dernek karar defteri Semra ILCI
(beyanname | c)Konuya iligkin olarak alinmis yénetim kurulu karari fotokopisi islemler Idris CELIK 20 dk.
ve bildirimler Blrosu Ayse Gil OZER
icin sifre Dernek bagkani tarafindan bagvurulur.
alinmasi)
21. a) Genel Kurul Toplanti Tutanagi b)Son yonetim kurulundan olugan ug kisilik komisyon tarafindan
Dernegdin Fesih | imzalanan tasfiye tutanagi, Tasfiyeye iligkin tUm iglemler tasfiye tutanaginda gosterilir ve tasfiye Islemler Semra ILCI
ve Tasfiye islemleri, mulki idare amirliklerince hakli bir nedene dayanilarak verilen ek sureler hari¢ Ug ay iginde Burosu Idris CELIK
Islemleri tamamlanir. Dernekler Yonetmeliginin 89. maddesi geregince genel kurul karari ile feshine karar Ayse Gul OZER
verilen derneklerin para, mal ve haklarinin tasfiye ve intikal islemlerinin tamamlanmasini muteakip 20 gun
tasfiye kurulu tarafindan durumun yedi gun i¢inde bir yazi ile dernek merkezinin bulundugu yerin
mulki idare amirligine bildiriimesi ve bu yaziya tasfiye tutanaginin da eklenmesi zorunludur.
22. Gergek a)Yardim toplamanin amaci, sekli, suresi, ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama 15 gln
Kisilerce 2860 | faaliyetlerinin surdurulecegi il ve ilge, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagi, kac
sayili Yardim | kisi calistirilacagi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari bilgilerini ihtiva eden ve en az islemler Semra ILCI
Toplama uc kisiden olugsan sorumlu kurul tarafindan hazirlanmig dilekce Burosu idris CELIK
Kanununa b)Yardim toplamada gorev alacak kisilere ait ikigser adet fotograf ve TC. Kimlik Numaralari Ayse Gul OZER
Gore Yardim | c)Kesif Ozeti.
Toplama
Muracaati
23. Kamu a)Yardim toplama, 6grenim kurumlari yararina veya kurum icinde yapilacak ise, basvuru
Kurumlarinca | dilekgesine kurum sorumlusunun yazili izni
2860 sayili b) Kamu gorevlilerinin calistiriimasinin distnulmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan
Yardim alinmis izin belgeleri de eklenir Semra ILCI 15 giin
Toplama c)Yardim toplamada gorev alacak kisilere ait ikiser adet fotograf ve TC. Kimlik Numaralari islemler idris CELIK
Kanununa d)kesif ozeti Burosu Ayse Gul OZER
Gore Yardim
Toplama
Muracaati
24. | Tuzel Kisilerce | a) Dilekce
2860 sayili | b) Yonetim Kurulu karari Islemler Semra ILCI 15 giin
Yardim c) Yardim toplamada gorev alacak kisilere ait ikiser adet fotograf ve TC. Kimlik Numaralari Burosu Idris CELIK
d)

Toplama

Kesif 0zeti

Ayse Gil OZER




Kanununa
Gore Yardim

Toplama
Mduracaati
25. | Memur ve isci | a)Valilik Makamina hitaben yazilmis dilekge b)Yetki Belgesi (Sendika genel merkezi tarafindan Semra ILCI
Sendikalari | verilen) (2) adet c)Kurucularin adlarini, soyadlarini, T.C. kimlik no.larini, 6grenim durumlarini, Islemler Idris CELIK
Sube Kurulugu | mesleklerini, sendikadaki gorevlerini, ikametgah adreslerini ve telefon numaralarini gosterir Burosu Ayse Gil OZER 10 dk.
Kurulus Cizelgesi. (2) adet
26. | Memur ve isci | a)Valilik Makamina hitaben yaziimis dilekce Semra ILCI
Isci Sendikalari | b)Yetki belgesi (2) adet Islemler Idris CELIK
Temsilcilik Blrosu Ayse Gil OZER
Kurulusu 10 dk.
27. | Memur ve isci | a)Valilik Makamina hitaben yazilmis dilekce b) Toplanti Divan Tutanagi (2) adet c)Organlarda
sendikalari belirli gorevlere getirilenlerin, 6grenim durumlarini, mesleklerini, sendikadaki gorevlerini, Semra ILCI
genel kurul | ikametgéh adreslerini ve telefon numaralarini gosterir Genel kurul sonug ¢gizelgesi (Yonetim idris CELIK
sonug bildirimi | kurulu asil Yedek, Denetleme Kurulu asil-yedek, Disiplin kurulu asil-yedek) (2) adet islemler Ayse Gul OZER 10 dk.
Blrosu
28. | Memur ve Isgi | a)Valilik Makamina hitaben yazilmis dilekge
Sendikalari | b)isveren tarafindan diizenlenecek calistigini gésterir calisma Belgesi (2) adet c)Y6netim kurulu Islemler Semra ILCI
yonetim karari (2) adet Blirosu Idris CELIK 10 dk.
kurulunun Ayse Gil OZER
degisim
bildirimi
29. | Sendikalarin | Valilik Makamina hitaben yazilmis Sendikanin yeni adresini belirtir dilek¢e
ve subelerinin islemler Semra ILCI
adres Blrosu idris CELIK 10 dk.
degisiklik Ayse Gil OZER
bildirimi
30. a)Valilik Makamina hitaben yazilmis dilekce.
Siyasi parti Islemler Semra ILCI
kurulus b)Genel merkez tarafindan yapilan atama belgesi (Yetki belgesi) (2) adet Blirosu idris CELIK 10 dk.
bildirimi o ) . o Ayse Gul OZER
c)Kurucularin adlarini, soyadlarini, T.C. kimlik no.larini, 6grenim durumlarini, mesleklerini,
partideki gorevlerini, ikametgah adreslerini ve telefon numaralarini gosterir Kurulus Cizelgesi. (2)
adet Sec¢im veya Atamadan baglayarak, on bes gun iginde yazi ile bildirilir
31. a)Valilik Makamina hitaben yazilan dilekge
Siyasi parti | b)Toplanti Divan Tutanagi (2) adet)
kongre sonu¢ | c)Organlara segilenlerin adlarini, soyadlarini, T.C. kimlik no.larini, 6grenim durumlarini, Islemler Semra ILCI 10 dk.
bildirimi mesleklerini, partideki gorevlerini, ikametgah adreslerini ve telefon numaralarini gosterir Genel Blrosu Idris CELIK
Kurul Cizelgesi (2) adet Ayse Gul OZER
d)Secim Kurulu Tutanagi (2) adet 2820 sayil Siyasi Partiler Kanunu'nun 33. Maddesi uyarinca (15)
glin icerisinde Muilki idare Amirligine bildirilmesi gerekmektedir.
32. Siyasi parti | a)Valilik Makamina hitaben yazilan dilekge 10 dk.
yonetim kurulu | b)Yonetim Kurulu karari (2) Adet 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu'nun 33. Maddesi uyarinca Islemler Semra ILCI
degisiklik (15) glin igerisinde Miilki idare Amirligine bildirilmesi gerekmektedir Blrosu Idris CELIK
bildirimi Ayse Gil OZER




33. Siyasi parti | Valilik Makamina hitaben yazilmig Siyasi parti teskilatinin yeni adresini belirtir Dilekce

adres islemler Semra ILCI
degisiklik Blrosu Idris CELIK 10 dk.
bildirimi Ayse Gul OZER

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Adnan GIZLICE Isim : Metin ARSLANBAS

Unvan : [ Sivil Toplumla lligkiler Mudara Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Osmaniye Valiligi Il Sivil Toplumla

lligkiler MUdurlGgu

Adres : Osmaniye Valiligi

Tel. : 0328 826 11 07 Tel : 0328 825 07 07
0328 825 74 00

Faks : Faks : 0328 825 54 55

e-posta : osmaniyeidm@hotmail.com e-posta

adnan.gizlice@icisleri.gov.tr
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